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 Учебно-методический комплекс дисциплины (лекции).

I. Общие положения

Учебно-методический комплекс дисциплины (лекции) – это совокупность документов, определяющих содержание, порядок и методы изучения учебной дисциплины (лекции). Учебно-методический комплекс дисциплины (лекции) разрабатывается и оформляется преподавателями по каждой учебной дисциплине (лекции) на факультете повышения квалификации для размещения на сайте в электронном виде.
II. Технические требования к учебно-методическому комплексу дисциплины (лекции).
1.
Текст набирается в формате MS Word.

2.
Стандартная страница текста – страница формата А4, имеющая параметры (извлечения из ГОСТ 7.32-91):

А)
Левое поле – не менее 3 см;

Б)
Правое поле – не менее 1 см;

В)
Верхнее поле – не менее 1,5 см;

Г)
Нижнее – не менее 2см;

Д)
Междустрочный интервал – полуторный;

Е)
Шрифт Times New Roman;

Ж)
Кегль – 14;

З)
Режим - «выравнивание по ширине».

3.
Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют посередине листа в верхнем поле без точки в конце. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц, номер страницы на титульном листе и в оглавлении не проставляют. 
III. Состав учебно-методического комплекса дисциплины (лекции).
В состав учебно-методического комплекса дисциплины (лекции) входят:

1.
полное название курса (лекции);

2.
учебно-тематический план курса (лекции);

3.
цели и задачи курса (лекции);

4.
перечень знаний, умений, навыков, которыми должен овладеть слушатель;

5.
лекции, тезисы лекций, презентации, аудио- и видеоматериалы и т.д.;
6.
формы контроля: тесты и варианты ответов, контрольные работы;

7.
перечень основной и дополнительной литературы, словарей и других источников (включая Интернет), ссылки на иные учебно-методические материалы и электронные базы данных;

8.
электронные книги, пособия, справочные системы, сетевые ресурсы.

IV. Сроки обновления учебно-методического комплекса дисциплины (лекции).
Учебно-методический комплекс дисциплины (лекции) обновляется по мере необходимости полностью или частично, исходя из характера дисциплины (лекции) и ее развития, изменения соответствующей отрасли права, науки, стандартов, программы, результатов сдачи зачетов, Интернет-тестирования.

Внесение изменений или полное обновление учебно-методического комплекса дисциплины (лекции) может также проводиться по аргументированному требованию декана факультета.  
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1. Пояснительная записка (с указанием целей и задач курса, навыков и умений, которые должны приобрести студенты в результате изучения данного курса);

2. Учебно-тематический план по следующей схеме:
	Наименование тем
	Количество часов

	
	Всего
	В том числе

	
	
	лекции
	семинары
	самостоятельная работа

	1. Раздел
	
	
	
	

	а) Тема
	
	
	
	

	…………………..
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


3. Программа курса:

А)
Программа лекционного курса разбивается по разделам и темам. Краткое содержание темы. Основные понятия и термины.
Б)
Семинарский курс. Тема семинарского (практического) занятия. План семинарского (практического) занятия.

В)
Промежуточные контрольные тесты.
Г)
Список рекомендуемой литературы. 
4.
Темы курсовых работ, рефератов, контрольных работ.

5.
Тесты (обязательно). При проведении зачета/экзамена в форме теста представляется примерный вариант теста с требованиями по его проведению (время выполнения, критерии оценки и т.д.).

6.
Список Интернет-ресурсов.
7.
Другие учебно-методические материалы. 

