МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 РОССИЙСКАЯ ПРАВОВАЯ АКАДЕМИЯ

 МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

СЕВЕРНЫЙ ФИЛИАЛ

П Р И К А З

«___»______________2008 г.
    г. Петрозаводск


№___________

Об учебно-методической комиссии факультета повышения квалификации 

В целях создания и использования в учебном процессе на факультете повышения квалификации электронных образовательных курсов дистанционного обучения  и обеспечения контроля их качества
П Р И К А З Ы В А Ю:

1.
создать учебно-методическую комиссию факультета повышения квалификации в составе:

Демин П.И. – декан ФПК, к.п.н., председатель комиссии;

Туманов Р.В. – заведующий кафедрой гражданско-правовых дисциплин СФ РПА МЮ РФ, к.ю.н., член комиссии;

Полякова Н.А. – преподаватель СФ РПА МЮ РФ, к.ю.н., член комиссии;

 Баталин А.В. – методист ФПК, секретарь комиссии. 
2. утвердить Положение об учебно-методической комиссии факультета повышения квалификации;
3. утвердить Положение об учебно-методическом комплексе дисциплины (лекции).

Директор 

Северного (г. Петрозаводск) филиала
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СЕВЕРНЫЙ (Г. ПЕТРОЗАВОДСК) ФИЛИАЛ

ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«РОССИЙСКАЯ ПРАВОВАЯ АКАДЕМИЯ

МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

                      Приложение к Приказу

Директора

от «__» __________ 2008г. № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ
Факультета повышения квалификации

Северного (г. Петрозаводск) филиала

ГОУ ВПО «Российская правовая академия Минюста России»

Петрозаводск 2008
1. Общие положения
1.1. Учебно-методическая комиссия факультета повышения квалификации Северного (г. Петрозаводск) филиала «Российская правовая академия Минюста России» является совещательным органом при факультете повышения квалификации, вырабатывающим рекомендации по задачам, содержанию, структуре, организации, формам учебно-методической работы на факультете повышения квалификации.

1.2. Учебно-методическая комиссия факультета повышения квалификации (далее УМК) действует в соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании, Положением о филиале и настоящим Положением.

УМК руководствуется приказами директора филиала,  непосредственно подчиняется декану факультета повышения квалификации.

Документы УМК носят рекомендательный характер и приобретают обязательную силу по решению декана факультета повышения квалификации.

1.3. Основными задачами УМК являются:

· участие в реализации Государственных образовательных стандартов и учебных планов подготовки юридических кадров;

· формирование предложений по содержанию и организации учебно-методической работы в образовательном процессе;

· экспертиза учебно-методической документации, обеспечивающей процесс подготовки юридических кадров.

2. Состав и структура Учебно-методической комиссии
2.1. Председателем УМК является декан факультета повышения квалификации. Председатель организует и координирует работу УМК, контролирует исполнение решений и рекомендаций УМК.

2.2. Состав УМК назначается на срок три года директором филиала по представлению декана факультета повышения квалификации. В состав УМК могут входить представители от кафедр, федеральных органов государственной власти, обеспечивающих  реализацию учебного процесса и методической работы.

2.3. Из числа членов УМК решением декана факультета повышения квалификации назначается секретарь УМК. Секретарь УМК непосредственно осуществляет текущее организационное и оформительское обеспечение работы УМК.

3. Компетенция Учебно-методической комиссии
3.1. Учебно-методическая комиссия:

· анализирует вопросы обеспеченности учебного процесса необходимой учебно-методической литературой;

· осуществляет экспертизу учебно-методической литературы, рекомендует к изданию учебники, учебно-методические пособия, учебно-методическую документацию;

· принимает решения о помещении учебно-методических материалов преподавателей на сайт дистанционного обучения филиала.

4. Организация работы Учебно-методического совета
4.1. Заседания УМК проводятся по мере необходимости. Заседание УМК правомочно, если на нем присутствует более половины его членов.   Решения УМК принимаются на заседаниях УМК открытым голосование простым большинством голосов членов УМК.

4.2. Для рассмотрения отдельных вопросов на заседания УМК могут приглашаться представители государственных органов и преподавательского состава.

4.3. Решения УМК документируются протоколом заседания, который подписывается председателем. Протокол готовится в трехдневный            срок с даты проведения заседания. Подлинники протоколов заседаний УМК хранятся в деле УМК у секретаря УМК.
