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УЧЕБНО – ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

повышения квалификации 

помощников судей районных (городских) судов
Петрозаводск

200__г.
Начало занятий: 27.10.2008г.
Окончание занятий: 07.11.2008г.
Учебных часов: 72
Цель обучения: повышение квалификации помощников 

районных (городских) судей

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

	№ п/п
	Темы занятий
	Всего часов 
	В том числе:

	
	
	
	лекции
	Практические 

занятия

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Конституционные права и свободы граждан. Правовое государство и гражданское общество. Способы и форма защиты прав и свобод человека.
	2
	2
	-

	2.
	Делопроизводство  в районном (городском) суде.

Требования к оформлению документов в соответствии с ГОСТом Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов».

Служебные документы в деятельности помощника судьи районного (городского) суда.

Контроль за ведением делопроизводства со стороны помощника судьи районного (городского) суда.

Отбор документов в архив. Правила их хранения, учета и пользования.

Автоматизированные технологии сбора, обработки и использования информации в суде. 
	6
	4
	2

	3.
	Статистическая отчетность в суде. Формы отчетности.

Техническое и информационное обеспечение статотчетности в суде.
	2
	2
	-

	4.
	Юридические информационно-справочные системы (практическое занятие с представителем компании «Консультант +»).


	2
	2
	-

	5.
	Правовое регулирование труда помощника судьи районного (городского) суда как гражданского служащего.

Этические основы поведения работников аппарата суда.
	4
	4
	-

	6.
	Психология юридической деятельности.

Психологические основы регулирования межличностных отношений в деятельности  помощника судьи районного (городского) суда.
	4
	4
	-

	7.
	Основы техники юридического письма. Стилевые и языковые черты письменной юридической речи.
	2
	2
	-

	8.
	Участие помощника судьи в приеме граждан. Работа с жалобами и заявлениями. Подготовка дел к судебному разбирательству.
	2
	2
	-

	9.
	Обобщение судебной практики. Понятие, виды, правила, методики.


	4
	4
	-

	10.
	Взаимодействие судов со средствами массовой информации.


	2
	2
	-

	11.
	Особенности взаимодействия со службой судебных приставов.


	2
	2
	-

	12.


	Виды и стадии гражданского судопроизводства.
Доказывание и доказательство.

Судебные расходы.

Представительство в суде.

Судебное разбирательство.

Постановление суда первой инстанции.

Особое производство. 
Производство по делам, возникающим из публичных правоотношений.


	12
	12
	-

	13.
	Особое производство (по результатам обобщения судебной практики).
Производство по делам об обжаловании действий и решений органов государственной власти, местного самоуправления, государственных служащих и должностных лиц (по результатам обобщения судебной практики).
Некоторые вопросы административной ответственности (по результатам обобщения судебной практики)


	6
	6
	-

	14.
	Общий порядок подготовки к судебному заседанию. Анализ ошибок, допускаемых на стадиях принятия и подготовки дел.

Подготовительная часть судебного заседания. 

Судебное следствие. 

Протокол судебного заседания. Порядок ознакомления с протоколом судебного заседания. Порядок рассмотрения замечаний на протокол судебного заседания.

Подготовка дел в кассационную инстанцию.

Производство по рассмотрению и разрешению вопросов, связанных с исполнением приговора.

Составление проектов судебных решений. Требования к содержанию судебных решений.
	18
	14
	4

	14.
	Итоговая аттестация
	4
	-
	4

	15.
	Итого:
	72
	62
	10


